
〇〇〇〇のご案内 
 
 ○○○○では、屋外活動を取り入れる事で、気分転換や地域交流を図るべく

○○○○を計画いたしました。ぜひご参加ください。 
 
日  時  平成〇〇年〇月〇日（〇）  １5：００～１7：００ 
 
場  所  〇〇〇〇（※雨天時は〇〇〇〇〇〇） 
 
参 加 者  ・〇〇〇〇利用者、及びその家族 
      ・町内の皆さん  他 
 
日  程  １５：００  〇〇開始 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



役割分担 
係 り 担 当 者 期 日 

ポスター・看板・

メニュー表作り 
 ポスター(５枚)  

看板 他    
し お り 作 り   
ゲ ー ム 作 り   
ゴ ミ 箱 作 り   
会 場 設 営   

   
 
日  程 
１３：００ 日 勤 者 出 勤 ・ ミ ー テ ィ ン グ 
１３：３０ 準備 

・テーブルセッティング

・テント張り 
 

 

１５：００ 〇〇〇〇開始 夜勤者出勤 

食材準備 
 
 
 
 

１６：３０ 利用者誘導 片付け 
１８：００ 職員退勤 

 


